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1软件安装
1.1现有电脑中已安装”住房改革支出预决算管理系统”
● 先确认原有”住房改革支出预决算管理系统”的安装路径

· 鼠标右键点击桌面图标[image: image1.png]EENEY
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在弹出的菜单中选择属性项(如图001)
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图001

· 鼠标单击[属性],出现属性窗口(如图002),点击[查找目标]
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图002

· 系统会自动定位到已安装的住房改革支出预决算管理系统的安装目录下,红色框选部分(该路径与图003中会有所差异,以您的实际安装路径为准)为已安装的住房改革支出预决算管理系统的安装目录(如图003)
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图003

● 安装住房系统2010年决算升级补丁,安装过程中按照提示,点击[下一步]就可以了
注意:安装过程中的安装路径(如图004)请与原有”住房改革支出预决算管理系统”的路径(如图003红色框选部分)保持一致
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图004
● 安装完成后,双击桌面图标[image: image6.jpg]ey
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即可启动程序

1.2现有电脑中未安装”住房改革支出预决算管理系统”
● 安装住房系统2010年决算安装程序, 安装过程中按照提示,点击[下一步]就可以了.

● 安装完成后,桌面会出现快捷启动图标[image: image7.jpg]ey
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,双击即可启动程序
2.软件操作
2.1登陆系统
● 双击桌面图标[image: image8.jpg]ey
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即可启动软件,出现登陆界面(如图005)
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图005
● 【用户】选择user
● 【口令】无

● 【年份】选择2010 

注意:如果没有2010年度选项,请选择任一年度登陆系统,然后参看2.2年度管理中的相关操作

● 【预算/决算】选择决算
●  点击【登录】按钮进入系统,进入系统主界面(如图006)
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图006
2.2年度管理
● 点击菜单【基础信息】中的【年度】(如图007),出现年度管理窗口(如图008)
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图007
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图008
注意:如果此处【当前年度】为2010年,可略过本节后面部分,直接查看2.3预算单位管理
● 点击 [image: image13.png]R



,中,有2010选择项,直接选择2010，然后点击[image: image14.png]


,切换年度成功后,当前年度应为2010年(如图008)

注意:如果此处【当前年度】为2010年,可略过本节后面部分,直接查看2.3预算单位管理
● 如果 [image: image15.png]R



,中没有2010选择项,点击[image: image16.png]L
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,出现创建年度窗口(如图009)
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图009
● 将年度调整为2010后,点击【保存】后,返回年度管理窗口(图008),当前年度应为2010年
2.3预算单位管理
● 点击菜单【基础信息】中的【预算单位】,出现预算单位管理窗口

● 请查看左边预算单位列表中是否已存在您所在(管理)的单位信息,如果已存在,请略过此
节后面部分,直接查看2.4节表样接收
· 请查看左边预算单位列表中是否已存在您所在(管理)单位,如果不存在,请查阅用户手册中基础信息/预算单位相关章节,创建您所在(管理)的单位信息

注意: 如果在数据录入的时候,出现提示”请将单位辅助信息录入完整,再进行数据录入”,请将(图010)中的单

位辅助信息补充完整后再进行数据录入
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图010
2.4表样接收
● 点击菜单【数据传输】中的【表样接收】,出现表样接收窗口(图011)
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图011
● 【预算/决算】选择决算
● 【文件路径】点击[image: image20.png]


选择2010年住房改革支出决算表样
注意:如果您无法找到2010年住房改革支出决算表样,请确认您是否安装/升级最新版本的住房改革预决算管
理系统,可以查阅本文档第1章软件安装相关内容

●  点击[image: image21.png]&
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将本年度决算表样导入系统
2.5数据录入
●  点击菜单【报表管理】中的【数据录入】,出现预算单位选择窗口(图012)
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图012
注意:
如果此处,预算单位选择窗口中没有您希望进行数据录入的预算单位,请查阅2.3节预算单位管理;

如果此处,出现提示”请将单位辅助信息录入完整,再进行数据录入”请查阅2.3节预算单位管理;
●  选择要进行数据录入的单位,点击确定,出现数据录入窗口(图013)
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图013
注意:如果此窗口(图008)右侧绿色表样部分为空白,请查阅2.4节表样接收,先接收表样
● 一共9张报表，附件1-9建议录入顺序为：

附件2-1  ：2010年中央在京行政单位购房补贴决算基础数据表

附件2-2  ：2010年中央京外行政单位购房补贴决算基础数据表

   
附件3-1  ：2010年中央在京事业单位购房补贴决算基础数据表

   
附件3-2  ：2010年中央京外事业单位购房补贴决算基础数据表

   
附件4    ：中央行政事业单位符合领取购房补贴条件职工基本情况表

   
附件5    ：2010年中央行政事业单位售房收支情况表

   
附件6    ：2010年中央行政事业单位住宅专项维修资金收支情况表

   
附件1-1  ：2010年中央在京行政事业单位住房改革支出决算汇总表

   
附件1-2  ：2010年中央京外行政事业单位住房改革支出决算汇总表
注意: 

实际录入的时候,软件会根据单位的性质和其是否在京属性显示需要填写的报表名称.每个单位实际只需录入其中5张报表
附件1-X，附件2-X，附件3-X和附件5增加了一些审核公式，更有助于单位上报数据的准确性；请用户在使用过程中仔细查看表尾注释区。

● 软件初始化完毕,请根据实际情况进行数据填报.
3.技术支持
● 电话: 010-63819270/71/72/73/74/75/76 转8111/8112

● 手机: 15711325521 15711409469 15711409466
● 邮箱: mof_zhufang@126.com
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